Guatemala, 30 de Sentiembre de 2016,
informe No. 1

Licenciads,

Maximiliane Araujo de Araujo
Viceministro de Cullura.

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De & manera mas atenta me dirje a usted, con el propésilo de presentarie mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en &l
Contrato Administrativo por Bervicios Téonico Profesionales Namero 1774-
2018, aprovado mediante e Acuerdo Ministerial Ndmero 911-2018,
correspondiente, al periodo det 19 3l 30 de septiembre de 2016, v para el cobro de
mis honorarios estoy presentandeo la faclura de Peguefic Contribuyente SERIE
“B" ntmero. 06Z.

Actividades realizadas:
s  Apoye a la Programacion de las actividades.

¢ Apoyé al registro de g informacién entranie v saliente de la Direccion de
Planificacién v Modernizacion institucional.

e Apoyé a la gastidn v control de expedientas de la Direccidn de Planificacion
y Modernizacion institucional.

e Apove a la redaccion de 2 documentacion oficial,
s Apoye a ia realizacién de Manuales de la Direccidn de Planificacion,

s Apoyé en la recabacion de la informacion para iz realizacion de manuaiss
de la Direccidn de Planificacion.

s Apoveé en la logistica para la realizacidn de reuniones para ia recabacién de
informacion que se uliliza para 12 realizacion de manuales.

s Apoyé en iz alimentacidn de ia base de datos de la Direccion de
Planificacion.



Resultados obtenidos:

o Apové a la Programacion de las actividades en la Direccion de
Fianificacidn.

s Apoyé al registro de ta informacion entrante v saliente de la Direccidn de
Planificacion v Modernizacién institucional.

s Apové g la gestion v control de expedientes de a Direccion de Planificacidn
y Modermnizacidn Institucional.

e Apove a la redaccién de la documentacién oficial.

¢  Apoyé a la realizacidn de Manuales de iz Direccion de Planificacion.

e Apoyé en la recabacion de la informacidn para la realizacion de manuales
de la Direccion de Planificacion.

e Apove an la logistica para {a realizacion de reuniones para ia recabacion de
informacian que se uliliza para la realizacién de manuales.

o Apové en la alimentacion de la base de datos de la Direccidn de
Planificacidon.
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